UBND P. PONG GIA NGHIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH THANG LONG DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 56 /QD- TL Dong Gia Nghia, ngay 16 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

V/v Ban hanh quy ché 1am viéc ciia nha truong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THANG LONG

Can cit vao Théng tw 56 1 5/2026/BGD&DT ngay 24/3/2026 cua Bj truong Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh vé viéc thuc hién Piéu 1é truong tiéu hoc;

Can cir Quyét dinh s6 4120-OD-UBND ngady 14/8/2026 ciia UBND tinh vé viéc

Ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2026-2027 doi véi gido duc mam non, gido
duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Can cur vao tinh hinh thyc té cua nha truong.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché 1am viéc trong hoat dong cta
truong Tiéu hoc Thing Long.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc ké trong nam hoc 2026 - 2027.

Piéu 3. Cac ong ba to trudng td cong tac, ngudi ding dau cac td chirc doan thé
va cac can bg, giao vién, nhan vién trong don vi c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3 /
-Luu VT

Nguyén Thi Thu Hué



QUY CHE LAM VIEC
( Ban hanh kem theo Quyét dinh sé  /OP-TL ngay 16/9/2026 ciia
Truong TH Thang Long)

CHUONG I: TO CHUC - QUAN LY - NHIEM VU
CHUNG CUA NHA TRUONG
Piéu 1. Vi tri — chirc niing

- Trudong Tiéu hoc Thiang Long 1a don vi sy nghiép thudc sy quan ly cua
UBND phuong Dong Gia Nghia, nha trudng co tu cach phap nhan va co con dau
riéng. Pong thoi chiu sy quan ly, chi dao cua Pang va Chinh quyén céc cap.

Piéu 2. T6 chirc quan ly.

Hiéu truwéng trwong: Do UBND thanh phd bd nhiém theo nhiém ky 5 nam,
chiu trach nhiém quan ly, chi dao moi hoat dong cua nha truong theo ché d6 Thu
truong don vi.Trong moi hoat dong nha truong Hi¢u truong gitr moi lién hé thong
nhat theo nganh doc tir trén xudng va theo sy chi dao cua cac cap Uy Pang — Chinh
quyen dong thoi lién hé mat thiét vai cac Poan thé ¢ dia phuong, Hoi Cha me hoc
sinh va cac co quan c¢0 lién quan....

* Nhiém vu ctia hi¢u trudéng:

- T6 chirc xdy dung ké hoach chién luoc phat trién nha truong, trong d6 xac
dinh tAm nhin, st mang, gia tri c6t 16i va quy hoach phat trién nha trudng; quy ché to
chtrc va hoat dong cua nha truong; ké hoach gido duc cua nha truong, ké hoach nhiém
vu nam hoc va td chuc thuc hién;

7 - Xéy dung, to gh&c bo m'fiy nha truong theo quy diqh tai Diéu 8 Diéu 18 na}y;
bd nhiém t0 truong, t6 pho; quyét dinh cu gido vién lam Tong phu trach D61 Thiéu
nién Tién phong HO6 Chi Minh theo quy dinh ctua phap luat;

- Béo cédo, danh gid két qua thuc hién ké hoach giao duc cua nha truong véi cap
c6 tham quyén;

- Thuc hién tiép nhan, ky hop déng, phan cong nhiém vu, kiém tra, danh gia,
dao tao, boi dudng, khen thudng, ky ludt va cac ché dg, chinh sach doi véi gido vién,
can bo quan ly co so gido duc, nhan sy ho trg gido duc theo quy dinh;

- Quan ly hoc sinh va céac hoat dong ctia hoc sinh do nha truong td churc; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, thyc hién quan 1y hoc ba theo quy dinh ctua
phap luat, phu hop vo6i 19 trinh trién khai hoc ba s6; xac nhan hoc ba viéc hoan thanh
chuong trinh giao duc tiéu hoc, hoan thanh chwong trinh giao duc trung hoc co s0;
cap gidy ching nhan hoan thanh chwong trinh gido duc phd thong, cip bang tot



nghiép trung hoc phd thong va quyét dinh khen thudng, ky luat hoc sinh; thuc hién
cac ché do, chinh sach doi véi hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san ctia nha truong;

- Thuc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cia nguoi ding dau co s¢
gido dyc trong to chirc hoat dong cua nha truong; thuc hién cong tac xa hoi hoa gido
duc cua nha truong;

- Chi dao thyc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién cong
khai d61 vo1 nha truong va xa hdi theo quy dinh cua phép luat;

- Tham gia sinh hoat cung td chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao
nang luc chuyén moén nghi¢p vy, nang luc quan 1y; tham gia day hoc theo quy dinh vé
dinh muc tiét day do1 véi hiéu trudng.

* Quyén va nghia vu ciia hiéu truéng:

Thuc hién cac quyén, nghia vy ctia nha gido theo quy dinh tai Luat Nha gido va
cac quyén, nghia vu sau:

- Puogc thuc hién cac ndi dung quan ly gido duc khi dugc phan cép, uy quyén;

- Bugc huong ché do phu cép wu dai dbi voi nha gido va cac chinh sach uvu dai
theo quy dinh;

- Thyc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cta nguoi dung dau co s
gido duyc trong t6 chirc hoat dong cua nha truong;

- Thyc hién céng khai ddi véi nha trudng va xa hoi theo quy dinh cia phap
luat;

- Béi xtr cong bang, binh ding trong hoat ddng va phat trién nghé nghiép d6i
voi nha gido, can bg quan ly co so gido duc, nhan sy hd trg gido duc thudc tham
quyén quan ly;

- Thiic day viéc xay dung, phat trién méi trudong gido duc an toan, dan chu, d6i
moi, sang tao.

Pi¢u 3. Phé Hiéu truéng

a) Chiju trach nhiém quan 1y, diéu hanh cong viéc do hiéu truong phan cong;

thuc hién nhiém vu trong pham vi dugc phan cong, Gy quyén va chiu trach nhiém vé
két qua thuc hién;

~ b) Nguoi dugc bo nhiém 1am phé hiéu truéng truong pho thong phai dat tiéu
chuan quy dinh tai khodn 3 Di€u nay va theo quy dinh ctua phap luat;

¢) Nhiém ky ctia pho hiéu trudng trudng pho thong 13 05 nim;
d) Nhiém vu cta pho hi¢u trudng:

- PBiéu hanh cong viéc dugc hiéu trudng phan coéng phu trach hodc Gy quyén;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Luat-Nha-giao-2025-so-73-2025-QH15-621345.aspx

- Tham gia sinh hoat cing to chuyén mén; ty hoc, tu boi dudng dé nang cao
nang lyc chuyén mon nghiép vy, nang luc quan ly; tham gia day hoc theo quy dinh vé
dinh muc tiét day d6i voi pho hiéu truong.

d) Quyén va nghia vu cta ph6 hiéu truéng:

- Thuc hién cac quyén, nghia vu cua nha gido theo quy dinh tai Luat Nha
gido va thuc hién cac quyén, nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan;

- Puoc huong ché d6 phu cap wu dai d6i voi nha gido va cac chinh sach wu dai
theo quy dinh;

- Chiju trach nhiém trudc hiéu trudng, cip co thim quyén va phap lut vé cac
nhiém vu dugc giao quan 1y.

Diéu 4. Gido vién — Nhin vién

1. Nhiém vu cda giao vién

a) Gido vién thyc hi¢n nhi€ém vu tuong g voi vi tri viéc lam dugc giao theo
quy dinh cua B6 Gido duc va Pao tao;

b) Giao vién lam cong tac chu nhi¢m:

- Thuc hién cac nhi¢m vu cua gido vién theo quy dinh;

- Xay dung va t6 chtrc thuc hién cac hoat dong gido duc ctia 16p nham thuc day
su tien bd cua ca 1op va cua tung hoc sinh; to chure cac hoat dong sinh hoat 16p;

- Tong hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; huéng dan
hoc sinh binh bau va dé€ nghi khen thuéng; 1ap danh sach hoc sinh dugc 1€n 16p, hoc
sinh khong dugc 1én 16p, hoc sinh phai rén luyén trong ky nghi he; hoan chinh viéc
ghi hoc ba cho hoc sinh;

- Huoéng dan, quan 1y hoc sinh tham gia hoat dong trai nghiém, hoat dong trai
nghiém hudng nghiép, hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh do nha truong to
chuec;

- Bdo céo thudng ki hodc dot xuat vé tinh hinh cua 16p vé6i hiéu trudng.

c¢) Gido vién lam Téng phu trach D01 chiu trach nhiém trudce hiéu truong vé
viéc xay dung va td chure thuc hién ké hoach hoat dong P61 Thi€u nién Tién phong
H6 Chi Minh va Sao Nhi dong, Doan Thanh nién cong san H6 Chi Minh gép phan
thuc hién muc ti€u gido duc toan dién hoc sinh.

2. Quyén va nghia vu ciia gido vién

a) Gido vién thyc hién cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Luat Nha gido;
tu hoc, bo1 dudng dé bao dam dap tng yéu cau dot pha gido duc trong boi canh
chuyén doi s6 va dua tiéng Anh tré thanh ngoén ngilr thir hai trong nha truong theo 10
trinh phu hop;
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b) Gido vién lam cong tac chi nhiém

- Thuc hién cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay;

- Buogc du cac gio hoc, hoat dong gido duc khac cia hoc sinh 16p do minh lam
chu nhiém;

- Buogc du cac cudc hop cua hoi déng khen thuong va hoi déng ky luat khi giai
quyét nhitng van dé co6 lién quan dén hoc sinh cua 16p do minh lam cha nhiém;

- Puogc du cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chu nhi¢m;

- Puoc quyén cho phép ca nhan hoc sinh ¢6 1y do chinh dang nghi hoc khong
qua 03 ngay lién tuc;

- Puoc giam dinh muc tiét day theo quy dinh;

- Chu dong nidm bt thong tin timg hoc sinh cua 16p duogc phan cong 1am cong
tac chu nhiém;

- Phéi hop chit ché véi cha me hoc sinh hodc nguoi giam ho (sau day goi 1a cha
me hoc sinh), gido vién, Poan Thanh nién cdng san H6 Chi Minh, D61 Thi€u nién tién
phong H6 Chi Minh, céc doan thé va cac t6 chirc xa hoi c6 lién quan dé to chuc cac
hoat dong gido duc va ho trg, gidm sat viéc hoc tap, rén luyén cua hoc sinh 16p chu
nhiém;

- Hudéng dan, quan 1y hoc sinh tham gia hoat dong trai nghiém, trai nghiém
hudng nghiép, hoat dong gido duc va ren luyén hoc sinh do nha truong to chirc;

- Bdo céo thuong ky hodc dot xuat vé tinh hinh cta 16p voi hiéu trudng.

3. Nhiém vu cia nhan vién

a) Cian ctr ké hoach gido duc cua nha trudng, xay dung, giai trinh va quyét dinh
ké hoach hoat dong cua t6 van phong theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc;

b) Giup hi¢u trudng thuc hién cong tac van thu, nhi€ém vu quan ly tai chinh, tai
san, thong ké va bao v¢ trong nha truong theo quy dinh;

¢) Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach ctia t6 vin phong
va cua nha truong;

d) Tham gia danh gia, xép loai nhan su hd trg gido duc thudc tham quyén quan
1y;

d) Quan 1y, luu trit hd so cua trudng;

e) Thyc hién cadc nhiém vu khac khi hi¢u truéng phan cong.

Piéu 5. Cac to chirc trong nha trwdomg dwec thanh lip theo Piéu 18 truong
tiéu hoc

Cac t6 chirc trong nha truong dugc thanh 14p gom: Chi bo, Poan thanh nién,
D41 Thi€u nién Tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi dong, t6 van phong, cac t6 chuyén



mon, Hoi dong truong, Hoi dong thi dua — khen thudng, hoi dong ki luat, hoi dong tu
van dugc thuc hién theo diéu so: 12, 13, 14, 15 ctia Diéu 1€ truong ti€u hoc.

CHUONG II: CHE PQ LAM VIEC CUA CB- GV -NV
TRONG NHA TRUONG
Picu 6. Ché d6 hoi hop trong thang nhu sau
1. Hop Héi dong: 1 lan/thang khi duoc triéu tap
v Noi d}lng: Dénh gia tinh hinh thuc hién’ nhiém vu da dé ra trong thang trudc,
trién khai ké hoach cong tac cho thang sau; két hop sinh hoat chinh tri, gido duc tu

tuong, thao luan cac van dé nay sinh trong thang, giai quyét cac thic méc ciia GV-NV
(néu c6), nam bit si s6 hoc sinh cac 16p c6 su bién dong trong thang, ...

2. Sinh hoat chuyén mén: 1 lan/thang vao tuan 18 sau tuan hop Hoi ddng, do
Pho Hi€u truong CM chi dao trién khai;

Noi dung: T6 chuc trién khai ké hoach chuyén moén thang, b01 dudng nang cao
nghiép vu chuyén mon, cac cong viéc khac co lién quan... Cudi mdi ki c6 so két, tong
két, xép loai.

+ T6 chuyén mén hop 2 1an/thang vao cac tudn 1€ sau tuan hop CM trudng, do
Khoi trudng chuyén moén t6 chure theo don vi khoi.

Noi dung: Trién khai ké hoach cuia khdi, day dy gio rut kinh nghiém trong t6,
hudng dan 1am DDDH, bao céo chuyén dé cua kh01 trién khai cac van ban lién quan (
néu cd), cac cong viéc khac co lién quan dén t6 khoi.... Cubi mdi ki c6 so két, tong
két, xép loai.

3. Hop lién tich khi cén thiét; giao ban diu tuin

- Hop lién tich vao chiéu trudce ngay hop Hoi déng hodc ¢6 cong vi¢c dot Xuat
do Hiéu trudng chu tri;

NOi dung: ciac bo phéan bao cédo tinh hinh cong tadc cua by phan minh phu trach,
tién do thuc hién, hi€u qua cong viéc, nghe Hi¢u trudong trién khai cong tac thang toi.

Hop giao ban vao sang thir hai hang tuan tat ca CB,GV,NV phai tham gia va dy
chao co dau tuan.

Noi dung: Nhan xet danh gia tinh hinh tuan qua. Trién khai ké hoach tuan téi
va giai quyet mot s6 van dé thic mic.

4. Hop Chi bg thuwdong ky
- Pinh ky hop 1 thang/lan do Bi thu hodc Pho bi thu chi bd chu tri.

Noi dung: danh gia két qua va trién khai cong tac hang thang cta chi bo. Trién
khai cac cong tac do cap trén chi dao, sinh hoat tu tuong va thong tin thoi sy cuia dat
nudc hang quy.



* Lwu y: Cac cudc hop: Hang thang déu phai b tri ngoai gid hanh chinh, trir
cac Dai hoi hodac Hoi nghi t6 chirc theo nam hodc theo quy.

5. Ché @9 bao cao

- Hang thang GVCN béo céo si s6 hoc sinh cho khéi truéng theo mau do pho
Hi¢u trudng quy dinh, cac khoi trudng bao cdo vé cho phd Hi¢u truéong phu trach
chuyén mon tap hop bao cao vé Hi¢u trudng theo mau bao cao thang cua Phong.

- B4o c4o hoc ky: Sau mdi hoc ky (theo mau)

- Béo céo két qua nam hoc: Vao thoi diém két thic nam hoc; mau do Phong
GD hoac nha truong phd bién.

- Bao cao céac két qua cudc hop vé Hicu trudng sau moi cudc hop cua té khoi
(so két thi dua).

- Tat ca cac bao cdo v€ hoc sinh, vé chuyén mon déu quy vé mdt méi 1a Phod
Hiéu trudng, cac bao cao khac by phan nao phu trach nop cho van thu nha truong.

Piéu 7. Gio hanh chinh ciia nha trueong
* BUOI SANG: Tir 7gio 15 phut dén 10 gio 25 phut
* BUOI CHIEU: Tur 14 gid dén 16 gio 15 phut.

- Budi sang gido vién phai c6 mit tai 10p trude gid hoc chinh thuc it nhat 1a 05
phut dé chi dao, don doc hoc sinh xép hang tap thé duc, mua hat san truong.

- Tt ca giao vién phai c6 mat trong cac gid sinh hoat ngoai kho4, sinh hoat sao
nhi dong, P61 TNTP HCM phdi hop v6i Tong phu trach quan 1y, huéng dan cac em
hoat dong.

- Ché d6 giang day cua gido vién thyc hién theo van ban hudng dan chi dao cua
nganh GD&DPT va thong tu 28/2009 BGD&DPT va TT S6 05/202025/TT-BGDDT
ngay 07 thang 3 nam 2025 vé Quy dinh ché d 1am viéc d6i véi gido vién phd thong,
du bi dai hoc.

- Mdi dot thi dua nghi khong qua 3 ngay va khong qua 7 ngay trong nim hoc
(ha mdt bac thi dua) khong tinh thoi gian nghi phép.

- Trong gio hanh chinh CB — GV — CNV cac bd phan phai thyc hién dung
nhiém vu tai noi lam viéc ciia minh dugc phén cong ( trir nhimg luc phai di giao dich
hogc lam nhiing nhiém vy khac), phong lam viéc phai sap x€p sach s&, gon gang, ngan
nap va gitr trat ty, v¢ sinh chung. Ton trong, khong lam phién ngudi khac dang lam
viéc. Tiép khach phai lich sy, khong gy phién ha cho khéch.

- Khi dén trudong phai mic gon gang, deo thé cong chirc dung theo quy dinh cua
cong chirc vién chirc. Thyc hién dong phuc 4o dai vao cac ngay 1€ va dau tuan (doi
vo1 nit).



- Thuong xuyén theo doi bang thong béo, zalo ciia nha trudng dé nam bat thong
tin hay c6 hoi hop dot xuat do céac té chirc moi.

CHUONG III: SOAN THAO VAN BAN - PI CONG TAC -
NGHI PHEP NAM
Piéu 8. Viéc soan thdo viin ban quy dinh nhuw sau:

1. Céan bd - nhan vién phu trach cong tac nao, c6 trach nhi¢m soan thdo van ban
co lién quan dén cong tac minh phu trach, lam tham muu cho Hi¢u trudng phé duyét,
hodc uy quyén cho Phé Hi¢u trudng chi dao va phé duyét (theo phan viéc dugce phan
cong).

2. Vin ban du thao can phai thong qua cac thanh vién c6 trach nhiém gop ¥ sau
d6 mai trinh Hi€u truong phé duyét, dua qua bd phan van phong in an va dang ky vao
s0 “Pang ky van ban di”, c6 luu trir tai van phong (trude khi phat hanh cong van).

Piéu 9. TAt ca cac bd phan trong nha trudng khi thuc hién nhiém vu déu phai
c6 ké hoach thang, hoc ky, nam hoc cua phan vi¢c dugc giao, c6 duyét cua Hiéu
truong hodc Pho Hiéu trudng, t6 chic trién khai va niém yét tai van phong.

Picu 10. Viéc phin cong di cong tic

1. Do ca nhan hodc t6 cong tac dé xuat voi Hi¢u truong, di cong tac co lién
quan dén phan vi¢c duoc giao.

2. Do co quan cip trén triéu tip, phai dugc sy ddng ¥ cua Hiéu truong, ci nhan
phai bdo céo cu thé ngay gio di, ndi dung két qua cong viéc cu thé sau khi di vé, viéc
bd tri ngudi day thay do khdi trudng chiu trach nhiém. Néu khong bd tri dugce phai
bé,o cdo pho Hi¢u truong hodc Higu trudng diéu dong, tuyét ddi khong duoc bé 16p
trong.

- Khi dugc bd tri di cong tac, ca nhan ndp cong 1énh cho Hiéu trudng dong dau
trude khi di cong tac.

Piéu 11. V& ché d nghi phép dwoc quy dinh nhw sau

- Viéc nghi phép duoc thuc hién theo quy dinh cua Nha nudc, theo Luat Lao
dong .

- Viéc nghi phép dot xuat, bénh tat, hiéu (TG than phu mau), hi... ban than phai
c6 don gui cho Hiéu truong giai quyét, sau khi nghi 6 6m phai ¢ gidy xac nhan cua Y,
Bac si, Nghi phep phai ¢6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong (tuyét d6i khong giai
quyét nghi phép bang miéng).

- Céc trudng hop nghi viée riéng phai c6 sy dong ¥ cua Hiéu truong hodc Pho
Hiéu truong , GV c6 thé nhd GV khac day thay trong tinh hinh ndi bo giup d& nhau,
khong thanh toan tién day thay.



- Cac trudng hop nghi ¢6 tong s6 30 ngay/hoc ky ; 60 ngay/ nim hoc c6 1y do
chinh dang hodc nghi khong c6 1y do chinh dang, thudng xuyén nghl trong nam vaéi
nhiéu 1y do khac nhau, cudi nim xét “ khong hoan thanh nhiém vu”

- Truong hop gido vién nir c6 thoi gian nghi thai san trung Véi thoi gian nghi he
thi s€ dugc co s gido duc bo tri thoi gian nghi hang nam theo quy dinh B Luét lao
dong.

Piéu 12. Trang phuc trong nha trudng

Viéc thuc hién van hoa cong s¢ nham cac muc dich sau day:

1. Bdo dam tinh trang nghiém va hi¢u qua hoat dong cuia co quan hanh chinh
Nha nudc.

2. Trang phuc cua CB-GV-NV phai gon gang, chinh t&: Sang thir 2 dbi véi nit
phai mic 4o dai, tuyét doi khéng mic quan zin, 4o thun 1én 16p.

3. Pbi voi hoc sinh: Mic quan xanh 4o trang, 4o khoac dong phuc nha truong
va luon phai mang dép c6 quai hau hodc giay dén lop va trong cac ngay 1€ hodc khi
tap trung cac budi ngoai khoa.

- Mang khin quang (néu 1a Doi vién).

- Hoc sinh nam cit toc ngin, khong hut thude 14, khéng noi tuc.

- Hoc sinh nit khong deo hoidc mang dd trang strc quy gia dén truong.

- Ton trong trat tu no1 coOng cdng va an toan giao thong duong bo.

Diéu 13. GIAO TIEP VA UNG XU CUA CB -GV -NV

1. Giao tiép va vng xir

- CB — GV — NV khi thi hanh nhiém vu phai thuc hién cac quy dinh vé nhiing
viéc phai lam va nhiing vi¢c khong dugc lam theo quy dinh cua Phap luat.

- Trong giao tiép va ung xu CB — CC — VC phai co thai d¢ lich sy. Ngon ngi
giao ti€p phai r0 rang, khong noi tiéng long, khong noi tuc.

- Gop ¥ cho dong nghiép phai nhe nhang, c6 tinh xay dung, tuyét dbi khong loi
dung tu phé binh va phé binh dé xtic pham uy tin, danh dy cua dong nghiép.

2. Giao tiép véi nhan dan va CMHS

- Trong giao tiép va ung xir véi nhan dan va CMHS, CB-GV-NV phai lang

nghe ¥ kién ctia nhan dan, cia CMHS; hudng dan, giai thich rd rang, cu thé cac quy
dinh lién quan dén cong viéc can giai quyét.

3. Giao tiép qua dién thoai

- Khi giao tiép qua dién thoai phai nha nhan, ghi nhan tin nhin cong viéc va
béo céo voi lanh dao truc dé xem xét, giai quyét cu thé, tuyét ddi khong ngit dién
thoai dot ngot.



CHUONG IV: - TREO QUOC KY - BAI TRi
KHUON VIEN TRUONG HQC
Diéu 14. Treo Qudc ky

1. Qubc ky dugc treo noi trang trong trudc co quan, trung tim san trudng, cot
cO dung quy cach, Quodc ky phai dang tiéu chuan, kich thudc, mau sac da dugc Hién
phap quy dinh.

2. Sang thir hai hang tuan phai t6 chirc Lé, chao co trang trong, trang nghiém,
ding quy dinh va tat ca CB, GV, NV phai hat Qudc ca cung hoc sinh.

Piéu 15. Bai tri khudn vién truong hoc

- Co quan trudng phai c6 bién tén trudng dit tai cong chinh, trén d6 ghi rd tén
goi day du bang tiéng Viét, tén co quan chu quan, s6 di¢n thoai truong.

- Phong lam viéc: phai c6 bién tén, ghi rd chirc ning, nhiém vu cua ting loai
hinh phong. Viéc sap xép, bai tri phong lam viéc phai bao dam gon gang, ngin nap,
khoa hoc, hop 1y.

- Khu vyc dé phuong tién giao thong: nha trudng cé trach nhiém bb tri noi dé
phuong tién giao thong cho CB-GV-NV, hoc sinh va nhitng ngudi dén lam viée. Bao
v€ phai trong coi phuong tién giao thong cia cd truong trong gid lam viéc, hoc tap,
hoi hop, 1€ nghi ...

Piéu 16. T6 chirc 16p hoc

1. Hoc sinh dugc to chire theo l6p hoc. Lop hoc co6 Lop truong, 16p pho, t6
truong, to pho.... do tap thé hoc sinh. bau ra luan phién trong nim hoc. Mdi 16p duoc
chia thanh nhiéu td, nhom (tuy theo sé lwong va nguyén vong ctia hoc sinh trong 16p).

2. Mbi 16p hoc c6 1 GVCN va cac GV day chuyén khac do nha trudng phan
cong. Lop hoc duogc trang tri ding theo quy dinh ctia B GD&DT va theo quy dinh
ctia nha truong. Moi tai san trong 16p hoc GVCN phdi hop voi bao mau quan 1y va co
trach nhiém bao nha trudng khi c6 hu hong mat mat xay ra.

Pi¢u 17. Thu vién

Thu vién phai phuc vu cho viéc gidang day cua GV va hoc tap cua HS. Nha
truong td chirc cho hoc sinh theo tung loai dbi tuong dugc muon sach giao khoa, bao
dam tat ca hoc sinh déu cé sich giao khoa dé hoc tap; td chuc tu sach giao khoa va
thiét bi & tung 16p hoc do GVCN quan ly va str dung hang ngay. Moi tai san co trong
Thu vién déu do Can bo Thu vién quan 1y, diéu hanh, cho muon, thu hoi, klem ke,
béo céo, 1ap ké hoach bd sung hang nam va chiu trach nhiém véi Hiéu truong vé moi
hoat dong cling nhu viéc quan ly tai san ciia Thu vién

Diéu 18. Thiét bi gido duc
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1. T6 chitc quan 1y va sir dung c6 hiéu qua thiét bi gido duc trong giang day va
hoc tap theo quy dinh cia Bo GD&DT.

2. Gido vién co trach nhiém sir dung thiét bj gido duc theo cac yéu cau vé noi
dung, phuong phap dugc quy dinh trong chuong trinh gido dyc. Co6 trach nhiém st
dung va bao quan tbt, thuc hién ché d6 kiém ké dinh ky, thu hdi theo dinh ky va boi
thuong khi xay ra hu hong, mat mat.

3. Séach gido khoa, trang thiét bi day hoc cua Thu vién. Céc tai licu, sach gido
khoa, sach tham khao, trang thiét bi DPDDH ctia Thu vién cép cho GV nhan st dung
phai c6 trach nhiém bdo quan tdt. Viéc dam bao st dung co s¢ vat chit duge thuc
hién theo ché d6 khoan nhan sir dung, c6 ban giao va kiém ké dinh ky (ban giao dau
nam, kiém ké gilta nam va cudi nam) do CB Thu vién va Ké toan dam nhiém, bao
cao cho Hiéu trudong bang vin ban. Moi hu hong mat mat do c4 nhan nao vi pham thi
c4 nhan d6 phai dén cho nha trudng.

CHUONG V: PIEU KHOAN THI HANH

Picu 19. Quy ché nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc thong qua thao luén
trude hoi nghi CC; VC nha truong. Day cling la mét trong nhiing tiéu chi dé danh gia,
xép loai CB-GV-NV. Pinh ky timng dot thi dua va cudi nam hoc phai c6 so két, danh
gia viéc thuc hién Quy ché. Giao cho ban thi dua cta truong theo ddi va danh gia.

Hang nam, trong Hoi nghi CC-VC phai c6 su trién khai nhéc lai dé cac dong
chi méi veé truong nam bat duge Quy ché nay.

Piéu 20. Tit ca cac thanh vién trong nha truong ké ca hoc sinh déu phai thuc
hién nghiém tuc Ban quy ché mot cach day du, tu giac, tich cuc.

Khi thyc hién cac ca nhan c¢6 gép kho khan phai phan anh truc tiép voi Hiéu

truong trong cudc hop Hoi d6ng hang thang, trong khi chua c6 quyét dinh dinh chinh,
stra d6i van phai thue hién nhu ndi dung cta quy ché.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché c6 thé c6 nhitng quy dinh méi cua cap trén,
nha truong s€ cd bd sung, stra 61 cho phu hgp va thong bao trong toan Hoi dong.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké ngay ban hanh./.
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